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Die ersten Schritte zur Aufschaltung
Zur Nutzung unserer Online Software Intraship missen Sie sich registrieren. Die
Registrierung erfolgt zusammen mit dem Verkauf Ihrer zustandigen DHL Freight
Niederlassung.
Der Verkauf fullt zusammen mit lhnen das Registrierungsformular aus, anhand
dessen die Registrierung und Freischaltung von DHL Freight Intraship vom DHL
Freight Helpdesk durchgeftihrt wird.
Die folgenden Daten werden zur Registrierung benétigt:

1. lhre komplette Firmenanschrift

2. lhre Kundennummer, (UNIFIS-Versendernummer)

3. eine Kontaktperson / Administrator fur DHL Freight Intraship

4. Telefonnummer und E-mail Adresse der Kontaktperson

5. Ob es sich um eine Regelmé&Rige Abholung handelt, d.h. mindestens

1 x wochentlich. Sie kdnnen feste Tage vereinbaren an dem bei Ihnen

Sendungen abgeholt werden, z.B. immer Dienstags.

6. Die Namen und E-mail Adressen der Benutzer, die fur Intraship
eingerichtet werden sollen.

Das ausgefiillte Registrierungsformular faxen oder mailen Sie dann an das DHL
Freight Helpdesk (Fax: 0228-37788-799 / Email: de.unifis.helpdesk@dhl.com).

Innerhalb von 24 Stunden erhalten Sie von unserem Helpdesk eine E-mail mit Ihren
Zugangsdaten, mit denen Sie sich in Intraship einloggen kdénnen.
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Login
Mit Ihren Zugangsdaten melden Sie sich auf der Startseite von Intraship an.
Zur Anmeldung geben Sie bitte Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein. Die

gewilnschte Sprache kdnnen Sie im dritten Feld Sprache auswahlen. Anschliel3end
klicken Sie bitte auf den Button Anmelden.

AT =
Intraship - Anmeldung
Mame: | hustermann
Kennwvort, | sessssssss
Sprache: | Deutsch W
Kennwort &ndern [ BenutzernameMennywort vergessen
Anmelden
Deutsche Post 'CF World Net

MAIL ERPRESS LOGIETICS FINANCE
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Intraship Hauptmenu / Fensteraufbau

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie in das Hauptmenu von Intraship.
Intraship startet direkt mit dem Programm Ubersicht.

Das Hauptmeni bzw. Hauptfenster ist wie folgt aufgebaut:

1. Die Daten Ihrer zustandigen DHL Freight Niederlassung und lhre Intraship
interne Accountnummer

2. Anzeige in welchem Programm / in welcher Funktion Sie sich befinden

3. Hauptmend, alle verflgbaren Funktionen. Die aktuell ausgewahlte Funktion ist
immer hell gelb hinterlegt, in unserem Beispiel Ubersicht.

4. Programmfenster

— B e — -
o 17 Intraship - Ubersicht

ML Kéln

Geesteminder Str. 2
DE-50735 Kaln

ID#: 300001232

Transportart: Sendungsiibersicht
Ausweahl aufheben | Alle auswdhlen | Drucken Sendungsverfalgung Lézchen

Ungedrckte SAuftrége anzeigen |

» lbersicht

Heuer Auftrag Absgender Wersand- Status Produkt Empfinger Sach- Sendungsnr. #5tk Auswahl Sendung  Email
Kundennr. datum Empfinger2 bearbeiter duplizieren

S Anzahl Anzahl Sender-

Adressbuch Packstiicke Paletten referenz
Statistik
Tagesabschluss

Einstellungen
Sendungsverfolgung
Info

Informationen

or

* T ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ W W W

Abmelden

Deutsche Post Q¥ World Net

MAIL EXPRESS LOGISTICS FINANCE
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Ubersicht
In der Ubersicht sehen Sie alle Ihre erfassten Sendungen, die Sie noch nicht zur
Abholung bei DHL Freight gebucht haben.

Zusatzlich zu einigen Sendungsdetails sehen Sie auch die Sendungsnummer mit
dem Ihre Sendung in unserem System weitergefuhrt wird.

T e —
— 17 B Intraship - Ubersicht
ML Kéiln
Geestemindar Str. 2
DE-50735 Kdln

ID#: 300001232

ITransportart: Sendungsiibersicht

@ Ausveahl autheben | Alle ausvwahlen | Drucken Sendungsverfalgung Ld=chen

= Ungedruckte Auftrige snzeigen
b Ubersicht

1

} Heuer Auftrag
} Suche Absender Versand- 5 Produkt Empfanger Sach- Sendungsnf. #Stkf Auswahl fSendung  Email
Kundennr. datum Empfinger2? bearbeiter| uplizieren

b Adressbuch Anzahl Anzahl Sender-
b Statistik Packstiicke Paletten referenz
} Tagesabschluss ¥ 047460000 14.10.10 reinegeben Domestic Test Mustermanrl CGMN-DO- 2 v o

g Empténger 5800260
} Einstellungen

DE
» Sendungsverfolgung
2 0 471103

b Info

P

Erfasste Sendungen erhalten den Status freigegeben. Erst wenn Sie die Label
drucken kénnen Sie die Sendung auch zur Abholung buchen. Klicken Sie in der
Spalte Auswahl in die Checkbox und anschliel3end oben auf den Button Drucken. Die
Label werden in einem neuen Fenster angezeigt und kénnen gedruckt werden. Der
Status der Sendung andert sich in Frachtpapiere gedruckt.

Uber die Spalte Sendung duplizieren haben Sie die Moglichkeit eine Sendung zu
kopieren.

Zum andern einer Sendung klicken Sie bitte in der ersten Spalte auf lhre
Kundennummer.
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Neuer Auftrag

Mit einem Klick auf Neuer Auftrag starten Sie die Auftragserfassung in Intraship. Die
Auftragserfassung besteht aus den 5 Teilmasken Absender, Empfanger,
Sendungsdaten, Packstiicke und optionale Services. Um eine Maske aufzurufen
klicken Sie einfach auf den Maskennamen.

Die einzelnen Masken bestehen aus sogenannten Kann- und Pflichtfeldern. Die
Pflichtfelder erkennen Sie an den Fett geschriebenen Feldbezeichnungen wie z.B.
Firmenname 1 in der Maske Absender.

AL e —
_ 17 BN Intraship - Neuer Auftrag

ML Kdln —

Geestemiinder Str. 2

w 1
DE-50735 Kéiln s
- _— -

ID#: 300001232

i Absender Empfanger Sendungs- Packstiicke Optionale

daten Services
CGN

» Ubersicht Alias Kundennr.EKP: |D4T4EUUUU BPC DE 3

Firmenname1:

Telefon:
p Heuer Auftrag Firmenname2: Ermail:
» Suche Hortakt: Fusatztext 1:
p Adressbuch Strafe: Fusatztext >
» Statiztik Hausnr.: Zuzatztext 3
p Tagesabschluss Adresszusstz:
» Einstellungen PLZ: Ort: Depotcode:
¢ Sendungsverfolgung Hummernkreisnr.:
b Info Land: Germany w
. Bemerkung;:
b Informationen
Standardprocukt: w

» Mandanten-Informationen
Ust-ldhdr

Finden | Adresse speichern Eingabe leeren
Deutsche Post Q¥ World Net Rechnungzadresse.

MAIL EXPRESS LOGISTIOS FINANCE

» Abmelden

Die fett gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Speichern und Zuriick ‘ Speichern/Drucken ‘
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a) Absender

In der Maske Absender erfassen Sie einmalig lhre Versandadresse. Im ersten Feld
Alias erfassen Sie eine Bezeichnung fur Ihre Adresse die spater bei weiteren
Erfassungen angezeigt wird. Alias ist wie ein Matchcode tber den Sie Ihre
Versenderadresse(n) aufrufen kénnen.

Fullen Sie bitte die Pflichtfelder Firmennamel, StralRe, PLZ, Ort und Land. Die
weiteren Felder kdnnen Sie flllen, sie sind jedoch keine Pflicht.

Im Feld Standardprodukt kdbnnen Sie vorgeben ob Sie Standardmafig unser Produkt
Domestic (Innerdeutsche Transporte) oder Euroconnect (Export Sendungen) nutzen.
Bei der Sendungserfassung konnen Sie das Produkt auf der Maske Empfanger
jederzeit andern.

Nachdem Sie alle relevanten Felder gefillt haben klicken Sie bitte auf den Button
Adresse speichern.

Geestemiinder Str. 2
DE-507335 Kaln

ID#: 300001232

f Absender Empfanger Sendungs- Packstiicke Optionale
E daten Services
CGN
» Ubersicht Alizz Hand Test Kundennr./JEKP: |D4?4EDDUU BRC DE 3
Firmenname1: Hand Test Telefon:
F# Heuer Auftrag Firmennamez: el
b Suche Hontakt: Tusatrtent 1:
» Adressbuch Strafe: Marie-Curie-Str . Fuzatmtest >
» Statistik Hausznr 2 Fusatrtest 3
¢ Tagesabschluss Adresszusstz:
b Eingstellungen PLZ: Ort: 50170 Kerpen Depoteode:
» Sendungsverfolgung Hummernkreisnr.: 17
» Info Land: Germany R
5 Bemerkung:
b Informationen
N (e e T T Standardprociukt: Domestic w
Llzt-lefrdr 2
b Abmelden
Finclen | Adresse speichern Adressanderung speichern Eingake leeren
Deutsche Post Q¥ World Net Rechnungzadresse.
MAIL EXPRESS LOGISTICS FINANCE
Die fett gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.
Speichern und Zuriick ‘ Speichern/Drucken ‘
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b) Empfanger

Sie haben die Mdglichkeit tiber die Checkbox Kombinierte Absender & Empféanger
Maske die beiden Masken zu Verknlpfen. Bei allen weiteren Sendungserfassungen
wird die Maske Absender dann nicht mehr angezeigt, Sie starten dann direkt mit
dem Empfanger. Der Absender wird nur noch kurz als Name angezeigt.

Geesteminder Str. 2
DE-50735 Kiln

ID#: 300001232

E Absender

Empfinger Senduncs- Packstiicke Optionale
daten Services
I_ Komkinierte Absender & Empfanger Maske
g e Anrece: Kundenr AC:
Firmenname1: Matchoode:
H Auft
o L rag Firmenname2: Telefor:
Such:
d Firmenname?3: Email:
g CAEEERE Firmennames: Llst-lelidr
b Statistik Wontakt: Zustelbemerkung:
b Tagesabschluss Strake: f Hausnr
» Einstellungen Y ———
Send rfol Motizen:
} Sendungsverfolgung PLZ: Ort:
b Info
¥ Informationen Land: Germany W
» Mandant ormati Postleitzahl & Ort suchen
¢ Abmelden Fuzatztext 1:
Zugatztext 2
Deutsche Post \OF World Net  Zusatztext 3
MAIL EXPRESS LEGISTICS FINANCE
Handelsbedingungen: R
Stel.-Produkt: hd
Finden Adresse speichern Eingabe leeren

Die fett gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Speichern und Zuriick ‘ Speichern/Drucken |

Erfassen Sie nun die Adressdaten des Empfangers und klicken Sie anschlieRend auf
den Button Adresse Speichern. Nachdem Sie die Adresse gespeichert haben
kénnen Sie auch die Handelsbedingungen (Frankatur) auswahlen.
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BT e —
17 Intraship - Neuer Auftrag
ML Hidln
Geesteninder Str. 2
DE-507 35 Kdin

ID#: 300001232

Transportart:

Empfinger

@ ISenderadresse

Sendungs- Packstlcke Optionale
daten Services

} iibersicht Hand Test b Suche nach Senderalias

F Kombiniette &bzender & Empfanger Maske

} Heuer Auftrag
b Suche Anrede: Kundenr ACx
¥ Adressbuch Firmenname1: Test Emptanoer Matchoode:
b Statistik Firmennamez: Telefon:
} Tagesabschluss Firmeniriame3: Ermail:
} Einstellungen Firmennames: Llzt-laihr
} Sendungsverfolgung Kortakt: Zustellbemerkung:
} Info Strafe: fHausnr Godesherger Alle|102

- Adresszussts:
} Informationen Natizen:
} Mandanten-Informationen PLZ: Ort: SHTS Bonn
} Abmelden

Land: Germany b

Postleitzahl & Ort suchen

Deutsche Post Q¥ World Net 5, .
MAIL EXPRESS LOGISTIOS FINANCE
Tuzatrtext 2

Fuzatztent 3

I<andelshedingungen: Frei Haus unverzoltiunver »

Stl -Prociukt: Domestic w
Finden Adresze speichern | Adreszinderung speichern Eingabe leeren
Senderadresshuch

Die fett gekennzeichneten Felder sind Plicktfelder.

Speichern und Zuriick ‘ Speichern/Drucken ‘

Uber den Button Finden rufen Sie Ihr Adressbuch auf und kénnen dort nach
Empféangern suchen und fur die Erfassung auswéahlen.

Hinweis:

Wenn Sie im Feld Firmennamel den Empfangername bereits erfasst haben,
konnen Sie auch auf den Button Finden klicken. Intraship zieht sich alle
weiteren Adressdaten aus dem Adressbuch. Vorausgesetzt der Empfanger
wird nicht zum ersten Mal verwendet.

Stand: 21.10.10  D:\Users\drp3na\Desktop\Handbuch DHL Freight Intraship.doc
Implementation & Training
Thomas Hand Seite 9 von 26



—.”I
= A A G —
FHEIGHT
Handbuch DHL Freight Intraship ZLIPUIT
Handbuch DHL Freight Intraship

c) Sendungsdaten
In der Maske Sendungsdaten haben Sie die Mdglichkeit Informationen in vier
unterschiedlichen Textfeldern zu erfassen.

1. Versenderreferenz: Das Feld ist immer zu fillen. Sie kdnnen hier z.B. lhre
eigene interne Auftragsnummer oder Referenz erfassen.

2. Empfangerreferenz: Informationen fur den Empfanger

3. Auftragstext: Hier erfassen Sie wichtige Informationen die beim Transport
und der Zustellung wichtig sind.

4. Rechnungstext: Wichtige Informationen die Sie auf Ihrer Rechnung von uns
wiederfinden méchten.

Handelt es sich bei Ihrer Sendung um Zollgut, klicken Sie bitte in die Checkbox.

A e —
17 Intraship - Neuer Aufirag
ML Kln P
Geesteminder Str. 2 i
DE-507 35 Kaln

ID#: 300001232

Transportart:

Emptanget Sendungs- Packsticke Optionsle
daten Services
Versenderreferenz (471105 Auftragstext Zu';s’tellung mit Hebebihne
) libersicht Emptangerreferenz Rechnungstext
7 ot [

Heuer Auftrag
Suche
Adressbuch Die fett gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Statistik

Tagesabschluss Speichern und Zuriick Speichern/Drucken

»

4

4

3

4

} Einstellungen
» Sendungsverfolgung

b Info

} Informationen

} Mandanten-Informationen
4

Abmelden

Deutsche Post ‘G World Net

MAIL ERPRESS LOGISTIOS FINANCE
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d) Packstiicke

In der Maske Packstlicke erfassen Sie die einzelnen Packstiickdaten wie Anzahl
Paletten, Inhalt und Gewicht.

Die Felder werden wie folgt gefullt:

- Ladehilfsmittel Europalette(n): Verwenden Sie zur Ladungssicherung
zusatzliche Europaletten, erfassen hier bitte die jeweilige Anzahl

- Ladehilfsmittel Eurogitterbox(en): Verwenden Sie zur Ladungssicherung
zusatzliche Eurogitterboxen, erfassen hier bitte die jeweilige Anzahl

- ZeichenNr.: Markierungen oder Lieferscheine zur Sendung
- Anzahl: Anzahl der Verpackung

- Verpackung: Hier wahlen Sie die Verpackung wie z.B. Europalette, Gitterbox,
Einwegpalette usw. aus.

- Inhalt: Bezeichnung des Inhalts

- Gewicht pro Einheit: Sie kdnnen entweder das Gewicht pro Einheit erfassen,
dann wird automatisch das Feld Gewicht mit dem Gesamtgewicht gefullt, oder
Sie erfassen direkt das Gesamtgewicht im Feld Gewicht.

- Gewicht: Eingabe des Gesamtgewichts der Position
- Lange Breite Hohe: Hier erfassen Sie die Mal3e Ihrer Verpackungseinheit.
- Lademeter: Moglichkeit der Erfassung der benotigten Lademeter

- Gefahrgut: Klicken Sie auf die Checkbox um Gefahrgut zu aktivieren. Es
erscheint die Maske flur Gefahrgut.

Benotigen Sie mehr als eine Positionszeile, klicken Sie auf den Button weitere
Positionszeile hinzufugen.

Hinweis:

Versenden Sie die Sendung ohne weitere Optionale Services, kdnnen Sie
auf der Maske Packstiicke die Erfassung abschlie3en indem Sie auf den
Button , Speichern und zurtick” oder , Speichern und Drucken® klicken. Bei
»Speichern und drucken®* werden direkt die Routerlabel fur die erfasste
Sendung gedruckt.
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Gesstemlindsr Str. 2
DE-50735 Kaln

ID#: 300001232

Mandanten-Informationen

1 Etmpfanger Sendungs- Packstiicke Optionale
daten Services
— Ladehilfmittel Europalettern) i
b Ubersicht
Ladehilfmittel Eurogitterbaxien) o
» Heuer Auftrag
b Suche Poz. Zeichenihlr. Anzahl Verpackung Inhalt Gewicht Gewicht
pro (ka)
» Adressbuch ] o
b Statistik (kg)
» Tagesabschluss LFS 2451 2 Giterboxpalstte v| [Elektro |lopoo | [zm2 |
b Einstellungen L&nge  Brete  Héhe ‘“olumen Lademeter Getahraut
} Sendungsverfolgung =] L= (m) in chm
» Info pro Einkeit
F Informationen E 0 0 0,000 (00 r
»
»

Abmelden

weitere Positionszeile hinzufiigen

Deutsche Post g World et  Die fett gekennzeichneten Felder sind Priichtfelder .
MAL EXPRESS LOGISTICS FIRANCE

Speichern und Zuriick SpeichernOrucken
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e) Gefahrgut
Zur Erfassung von Gefahrgutdate
offnet sich automatisch die Gefah

n klicken Sie bitte in die Checkbox Gefahrgut. Es
rgutmaske.

Adressbuch pro (kg)
» ressbuc q Einheit
b Statistik (ka}
p Tagesabschluss LFS 2431 2 Gitterboxpalette | [Elektro 0,000 212
g EEETED Lange Breite Hihe “olumen Lademeter Gefahrgut
} Sendungsverfolgung =] (cm (om) in chm
¥ Info pro Einkeit
» Informationen 0} a 0 0000 |00 r
¢ Mandanten-Informationen

In der Gefahrgutmaske erfassen Sie den Namen des verantwortlichen Senders

und die UN-Nummer. Sobald Sie
offnet sich eine neue Maske.

= ).~/ 4
o =

ML Kidin
Geesteminder Str. 2
DE-50735 Kiln

ID#: 300001232

Intraship - Neuer Auftrag

das Feld UN-Nummer mit dem Cursor verlassen

weo

AN

-
4%

! Emptanger Sendungs- Gefahrgut Optionale
daten Services
1 Zéhler 1 i1

+ Ubersicht

Hame des verantwortlichen Senders nach ADR-IMDG |Mustermann

UH-H 1950
} Heuer Auftrag ummer |
b Suche ADR-Labels | | | Packaruppe Tunnelcode
b Adressbuch Stiickzahl 0 DG-Packtyp Faz=, Aluminium, sbnehmbarer Deckel W
b Statistik 5 Hettogewicht.- -

Gesamtgewicht |0,00 e ] liter 0,00 KGMILTE Metto Explosiv-mals (0,00 KiGH
} Tagesabschluss

Techn iChem. Mame |

Einstell

g =D Limitierte I NMein Freimenge [ Mein Leere ™ Mein adfall T Hein
} Send M werpackung
} Info
} Informationen Gefahrgut nach IMDG-Regulierungen [~ hein
} Mandanten-Informationen Schiffsverschmutzung [ Hein
} Abmelden Zugatzinformation |

Flammgunkt CEL  Kontroltemperstur CEL  Alarmtemperatur CEL

Deutsche Post G World Net

MAIL EXPRESS LEGISTIOS FINANCE
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Sie mussen nun aus der Datenbank die richtige Gefahrgutkombination zu Ihrer UN-
Nummer auswéhlen. Klicken Sie einfach auf die UN-Nummer um die richtigen Daten
zu Ubernehmen.

Gibt es zu einer UN-Nummer nur einen Eintrag in der Datenbank erscheint diese
Auswahlmaske natirlich nicht.

_—.I”’

A A N — =
17 Intraship - Neuer Auftrag

ML Kaln
Geesteminder Str. 2

DE-50735 Kéiln \
& b-f-

ID#: 300001232

Empfénger Sendungs- Packstiicke Optionsle
daten Services
“ — Klagse Packgruppe Proper-Shipping-Hame
» Ubersicht 21 DRUCKGASP ACKUNGEN <= 1000 mi, entzindbar
: 21(8) DRUCKGASP ACKUNGEN == 1000 ml, entzindbar, stzend
} Heuer Auftrag 1950 2A(61) DRUCKGASPACKUNGEN <= 120 mi, giftig, entzindbar
} Suche 1950 2A(61) (81 DRUCKGASPACKUNGEN == 120 m, giftig, entzindbar, Strend
} Adressbuch 1950 21 DRUCKGASP ACKIUNGERN = 1000 ml, entzindbar
b Statistik 1950 2A(8) DRUCKGASPACKUNGEN = 1000 ml, entzindbar, 4tzend
) Tagesabschluss 1950 24(61) DRUCKGASP ACKUNGEN = 120 mi, giftiy, entzindbar
N 1950 2A(EA) (81 DRUCKGASP ACKUMGEN = 120 ml, giftig, entzindbar, &tzend
1950 228 DRUCHIZASPACKINGEN <= 1000 mi, &tzend
b Sendungsverfolgung
1950 2251 (8) DRUCKGASP ACKUNGEN <= 1000 mi, &tzand, oxidisrand
g 1950 22 DRUCKGASP ACKUNGEN == 1000 mi, erstickend
g [T T 1950 296513 DRUCKGASPACKUNGEN == 1000 mi, oxidierend
} Mandanten-Informationen 495 2.2(61) DRUCKGASPACKUNGEN <= 120 ml, giftig
) Abmelden 1950 2251 (B1) DRUCHGASP ACKIUNGEN <= 120 ml, giftig, axidierend
1950 é‘fﬁs'” &1 DRUCKGASPACKUNGEN <= 120 mi, giftig, oxidierend, 4tzend
Deutsche Post \GF World Net 1950 2261 (8) DRUCKGASPACKLUNGEN == 120 mi, giftig, Stzend
MAIL EXPRESS LOGISTICS FINANCE 1950 2.2(8) DRUCKGASPACKUNGEN = 1000 mi, &tzend
1950 2251 (8) DRUCKGASP ACKUNGEN = 1000 mi, Stzend, oxidisrend
1950 22 DRLCKGASP ACKUNGEN = 1000 mi, erstickend
1950 22(51) DRUCKGASP ACKUNGEN = 1000 mi, cxidierend
1950 2261) DRUCKGASPACKUMGEN = 120 m, giftig
1950 22519 (61) DRUCKGASPACKUNGEN = 120 m, gittig, oxidiersnd
1950 (é.)Q(S.U &1 DRUCKGASP ACKUNGEN = 120 ml, giftig, oxidiersnd, Stzend
1950 2261 (8) DRUCKGASPACKUNGEN = 120 ml, gittig, atzend

Zuriick
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Nach der Auswahl der richtigen Gefahrgutdaten, befinden Sie sich wieder in der
Gefahrgutmaske. Erfassen Sie noch die Stuckzahl, den Verpackungstyp, das
Gesamtgewicht und das Nettogewicht.

Mit dem Button Anderungen tibernehmen und zuriick speichern Sie lhre erfassten

Gefahrgutdaten.
) 7/ 4

= A A = o
17 Intraship - Neuer Auftrag
ML Kiin
Geestemincer Str. 2
DE-20735 Kiln

ID#: 300001232

! Empfanger Sendungs- Gefahrgut Optionale
daten Services
1 Zéhler 1 11
b ibersicht

Hame des verantwortlichen Senders nach ADR-IMDG |Mu313rmann

UH-Hummer |1 950 |DRUCKGASPACKUNGEN == 1000 ml, entzindbar
Heuer Auftrag

Suche ADR-Labels |2.1 | | | Packgruppe Tunnelcode (o]

Adressbuch Stiickzahl |2 DG-Packtyp Fass, Aluminium, sbnehmbarer Deckel w
Statistik Gesamtgewicht [212 KGM Hettogewicht 212 KM hetto Explosiv-Ma 0,00 KM
e Techn.iChem. Mame |

Limitierte [ hein Leere ™ hein abtal [~ Nein
Send M Yerpackung

Info

Informationen Gefahrgut nach IMDG-Regulierungen [ Mein

Mandanten-Informationen Schiffsverschmutzung ™ Mein

4
»
»
4
»
} Einstellungen
>
4
»
»
»

Abmelden Fuzatzinformation |

Flammpunkt CEL  Hontroltemperatur CEL  Alarmtemperatur CEL
Deutsche Post G World Net

MAIL EXPRESS LEGISTIOS FINANCE

Anderungen Ubernehimen

Felder leeren [ & neues DG Element hinzufigen ] D Element 15schen

[ Anderungen ibernehmen und zuriick ] [ Abbrechen und zurlick ]

Sie gelangen zuriick auf die Maske Packstticke. Bei Gefahrgut erscheint jetzt ein
rotes Warndreieck.

b Suche Pos. Zeichenir, Anzahl Verpackung Inhalt Gewicht Gewicht
Ad buch pro {kag}

3 ressbuc q Einheit

b Statistik (ka)

} Tagesabschluss LFS 2451 2 Gitterboxpalette W | |Elektra 0,000 212,000

} Einstellungen Lange Breite Hihe “olumen Lademeter Gefahrgut

» Sendungsverfolgung (cm) (cm) (cm) in chm

» Info o Einkeit

}» Informationen 0 0 0 0,000 (a0 p&

b Mandanten-Infnrmatinnen
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f) Optionale Services
Sie konnen fur lhre Sendung optionale Services buchen. Klicken Sie einfach auf die
Checkbox des gewlinschten Services um diesen zu aktivieren / buchen.

_—.I”’

A A = A
17 Intraship - Neuer Auftrag

ML Kéiln -

Geesteminder Str. 2
DE-50735 Kiin

ID#: 300001232
TENSHOMaR: Empfanger Sendungs- Packsticke Optionale
@ daten SEervices

|7 Avisierung vor Zustellung
¥ Ubersicht I Ligfertermin (ohne Garartic)

I— Express Zustelung sm ndchsten
Arbeitstag

Heuer Auftrag

wWizhrung/Zahlungzart MNachnahme: EUR | Barzahlung b4
Suche

MNachnahme: 0,00
Adreszbuch —

— I_ Unfrei
Statistik
[~ High value

Tagesabschluss

Einstellungen . X . "
Die fett gekennzeichneten Felder =ind Plichtfelder .

Sendungsverfolgung
Info Speichern und Zuriick ‘ Speichern/Drucken ‘

I

Wenn Sie einen Service aktivieren / buchen, 6ffnen sich bei den folgenden vier
Services zusatzliche Felder. Wie oben im Beispiel Avisierung

- Bei Avisierung vor Zustellung 6ffnet sich ein Feld in dem Sie bitte die
Telefonnummer des Empfangers eingeben

- Bei Liefertermin (ohne Garantie) 6ffnet sicht ein Feld, in dem Sie lhren
Liefertermin (ohne Garantie) auswahlen kénnen.

- Bei Expresszustellung 6ffnet sich ein Feld in dem Sie die gewiinschte
Anlieferuhrzeit 10Uhr, 12Uhr oder 16Uhr auswéhlen.

- Bei High Value 6ffnet sich ein Feld in dem Sie bitte den Warenwert in Euro
erfassen.

- Bei Nachnahme kénnen Sie wahlen zwischen Barzahlung und Bankcheck

Alle anderen Services werden nur durch Klick und ohne Zusatzfeld aktiviert.
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Suche

Mit der Funktion Suche kdnnen Sie Sendungen eines bestimmten Zeitraums suchen.
Geben Sie den gewiinschten Zeitraum ein und eventuell weitere Suchkriterien und
klicken Sie unten auf den Button Laden.

Die gefundenen Sendungen werden lhnen automatisch in der Ubersicht angezeigt.

_H y 7/ 4

A A . — o
17 Intraship - Suche
ML KN
Geesteminder Str. 2
DE-20735 Kiln

ID#: 300001232

 Suchen.. |
@ Daturm won (TT.MRLL (141010 j biz (TT.MRLLL 141010 j

) [ Status: alle hl Sendungsnumimer:

Hundennr JEKP: b Sendungsreferenz:

Zusatztext 1: Empfanger:
b Heuer Auftrag Zusstztext 2 Firmennatme
} Suche AR S PLZ Empfénger:
} Adressbuch Extras: Land Empfanaer: v
b Statistik [ Transportversicherung
} Tagesabschluss D Gefahrout
» Einstellungen D High “alug
» Sendungsverfolgung
b Info Laden Suche ldschen & zuriick Eingahe leeren
} Informationen
} Mandanten-Informationen

Adressbuch

Im Adressbuch kénnen Sie Ihre Empfangeradressen pflegen. Sie kdnnen nach
bereits gespeicherten Adressen suchen und diese korrigieren.
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Statistik
Im Meni Statistik kdnnen Sie wahlen ob Sie das Statistik Programm aufrufen oder
Sendungsdaten exportieren mochten.

Statistik ‘

Sendungsdaten exportieren ‘

Statistik

Bei der Statistik geben Sie gewlinschten Kriterien ein und klicken Sie auf Statistik
berechnen. Es werden Ihnen die Gesamtzahlen angezeigt. Fir die Detailansicht
klicken Sie auf die Checkbox.

_‘H”’

17 Intraship - Statistische Analyse
ML Kin g
Geesteminder Str. 2

DE-50735 Kiiln

ID#: 300001232

Procukt: Domestic i
- Kundennr JEKP: R
b Ubersicht s
Draturm won (TT.MBLLL (TT M.

Heuer Auftrag Matcheode:

Suche PLZ vian hiz

Landd Empringer: Germany w

Genvicht (ko) von 0,000 bis (kg) 0,000

Adressbuch

Statistik

»

»

4

4

» Tagesabschluss Statistik berechnen Zuriick |@
} Einstellungen

b

4

»

Sendungsuerfolgung Anzahl Sendungen 143 Anzahl Packsticke: 231

Info Anzahl Paletten: [} Gewvicht kgl 25163,000

Informationen

Sendungsdaten exportieren
Fur den Export der Sendungsdaten flllen Sie die gewiinschten Kriterien und
erfassen Sie eine Emailadresse an die der Export geschickt werden soll.

ey ) 7/ 4

= A A . — - [
17 Intraship - Statistik
ML Kl
Geestemlnder Str. 2
DE-507:35 Kiln

1D#: 300001232

ITransportart: Sendungsarchiv
hiz
@ Deaturm won (TT.MR.ID 141010 (TT MM 141040
Email-Adresse des Empfangers:
} lbersicht Status: alle w
Sendungsarchiv erzeugen | Zuriick |

} Heuer Auftrag
} Suche
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Tagesabschluss

Mit dem Tagesabschluss buchen Sie die Abholung fir Ihre erfassten Sendungen.
Klicken Sie auf den Button Neu erzeugen. Alle Sendungen mit dem Status
Frachtpapiere gedruckt werden automatisch zur Buchung angeboten. In der Spalte
Auswahl kénnen Sie die Sendungen markieren die Sie zur Abholung buchen
mochten.

Wenn Sie keine festen Abholtage mit Ihrer zustandigen DHL Freight Niederlassung
vereinbart haben, missen Sie das Abholdatum plus Uhrzeit und dem Zusatz ab,
bis oder fix eingeben.

Zur finalen Buchung klicken Sie auf den Button Ladeliste erzeugen.

b’ﬁL_

Intraship - Tagesabschluss

G »
e .
4 b-e-
ID#: 300001232

Transportart: Tagesabschluss neu erzeugen

@ Abzender. | Hand Test £ 50170 fHerpen w Laden | Alle auswahlen Alle abwahlen |

‘ Ladeliste erzeugen |l

NL Koln
Geesteminder Str. 2
DE-S07335 Kdln

}» Ubersicht
ECD Abhaldstum 151040 |+ | EOD Abholkriterium (™ o EQOD Abholzedt 1500
Heuer Auftrag
@ bis
Suche
(O™

Adressbuch

Statistik Moch zu manifestisren: 3 Sendungen
Tagesabschluss
1

»
»
>
4
»
} Einstellungen
4
4
»
»
»

Sendungsverfolgung [1] Ab dernr. Ver: ddatum Empfing Sachbearbeiter Sendungsnummer Auswahl Loschen
Infi -
¢ 100000666 047450000 141010 Test N hustermann CGN-DO-5500260 v i)
- Empfanger
Informationen
Mandanten-Informationen 100000645 047450000 121010 firmia it codefrt conN-Do-saonzsz [ i
Abmelden 100000647 047450000 121010 firmal codefrt CGN-DO-5500251 r |j]

Deutsche Post ‘G World Net !

MAIL EXPRESS LEGIETIOS FINANCE
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Der Datenversand lauft im Hintergrund. In einem neuen Fenster wird Ihnen die
Versandliste angezeigt die Sie ausdrucken und dem Abholfahrer mitgeben.

i i Versandliste—Nr. 194
DHL Intrashlp Versandliste 14.10.2010

Versandweg: FREIGHT (STANDARD)

Versender Versender
047460000 Hanld Testl
Marie—Curie—5tr. 21 ILMMR:
DE-50170 Kerpzn Miederlassung: 17117

1 .
Domestic Test Empfanger
CGN-D0O-5800260 Godesberger Allee 102 ILNMR: USStID:
DE-53175 Bonn Telefon: Fax:
Frankatur: DDU 022
Auftragstext: Zustellung mit Hebebahne
Fakturiertaxt:
Versender 471108
Referenz:
Empfanger
Referenz:
2 GP 212,000
Inhalt:
— Elektro
Packstick ID

0031730000003403666 0031730000003403657

Auftriage gesamt: 1 Gesamtgewicht: 212.0

Colli gesamt: 2 davon FP: 0 GP: 2
Ladehilfsmittel: 0 FP: 0 GP: 0
LKW Kennzeichen: Paletten gesamt: 0

Sendung in einwandfreiem Zusand und vollzdhlig iibernommen.

Fur den Nachdruck einer Versandliste klicken Sie auf das Meni Tagesabschluss
und dann auf den Button Nachdruck.

Wabhlen Sie das Datum aus und klicken Sie auf den Button Laden. Im Feld Manifest
ID wéhlen Sie die entsprechende Versandliste aus und klicken auf den Button
Ladeliste erzeugen.
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Einstellungen

Administrator
Sie haben als Administrator verschiedene Moglichkeiten in den Einstellungen.

»

v w w W W ¥ W ¥ W w w ¥

=) 7/ 4

Geesteminder Str. 2
DE-50735 Kaln

Intraship

- Einstellungen

wee

ASY

A

=
%

ID#: 300001232

Ubersicht

Transportart:

Import von Empfangeradressen ‘
@ Export von Empfingeradressen ‘

Benutzerverwakliung ‘

Heuer Auftrag

Suche

Adressbuch

Statistik

Tagesabschluss Lioschung ungenutzter Adressen

Abholung

Einztellungen

Sendungsverfolgung

Info

Import von Auftragen ‘

Adressbuch

Empfanger Importschema

Mandanten-Informationen Zuriick ‘

Mandantenauswahl

Abmelden

Import von Empfangeradressen: Sie kdnnen Empfangeradressen aus lhrer
Datenbank direkt in Intraship importieren.

Export von Empfangeradressen: Sie kdnnen die in Intraship vorhandenen
Adressen fur Ihre eigenen Datenbanken exportieren.

Benutzerverwaltung: Hier legen Sie die Benutzer an und verwalten die
Einstellungen. Die ausfuhrliche Beschreibung finden Sie weiter unten.

Import von Auftragen: Sie kbnnen Auftrage in Intraship importieren und sie
in Intraship weiter verwenden.

Adressbuch Loschung ungenutzter Adressen: Hier wird IThnen die Anzahl
ungenutzter Adressen angezeigt und Sie haben die Mdglichkeit diese zu
|6schen.

Empfanger Importschema: Hier kbnnen Sie die Feldinhalte fir den Import
der Adressen festlegen.
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Benutzerverwaltung

Wenn Sie auf einen Benutzernamen klicken, kénnen Sie die Einstellungen des
Benutzers andern.

Uber den Button Neuer Benutzer legen Sie einen neuen Benutzer an.

Geesteminder Ste. 2
DE-50735 Kiln

ID#: 300001232

Jransportart: Liste der Benutzer
@ Einstellungen | Meuer Benutzer |
Benutzer - .
D Benutzername Bezeichnung Bemntzerklasse Kopieren
} Ubersicht B
4 1 Jrichter Test Administrator Ldschen I}
}» Heuer Auftrag 3 2 Mustermann Tester Cortraller Lischen oo
' 3 3 Shozdag Test Administrator Léschen | DO
} Adressbuch
3 4 Thomas Hand Tester Adminiztrator Lazchen I}
b Statistik Q
} Tagesabschluss » S Wiganti Test Uzer Lischen |}
} Abholung
} Einstellungen

Zur Anlage eines neuen Benutzers, erfassen Sie bitte die Benutzerdaten in den
entsprechenden Feldern.

Das Kennwort muss mindestens aus acht Zeichen bestehen und muss mindestens
drei der folgenden Zeichen enthalten: Gro3buchstabe, Kleinbuchstabe, Ziffer und
oder Sonderzeichen.

Bei Benutzerklasse kdnnen Sie zwischen Administrator, Controller und User
wabhlen. lhren Benutzer speichern Sie tiber den Button Speichern.

r—= ) 7 ) A
=l o— "
17 Intraship - Benutzerverwaltung
ML Kdln =
Geesteminder Sir. 2
DE-50735 Kdln
ID#: 300001232
Transportart;
Allgemein » Berechtigungen # Weitere Berechtigunger p Standard - Einstellunger
» Benutzer Einstellungen
Details anzeigen
» iibersicht
Benutzername
» Heuer Auftrag Kennwvart ©
b Suche Kennwvort bestatigen :
b Adressbuch Email :
b Statistik Beschreibung :
R Benutzerklasse : | Administrator ~
} Abholung

Einstell
q E=EIED Liste der Benutzer | Speichern ‘

b Candunncuarfalannn
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Uber die einzelnen Reiter Berechtigungen, Weitere Berechtigungen, Standard-
Einstellungen und Benutzer Einstellungen vergeben Sie dem Benutzer einzelne
Berechtigungen oder deaktivieren einzelne Berechtigungen. Die Anderungen je
Reiter speichern Sie immer direkt in dem jeweiligen Reiter.

b-"ﬂ_

Intraship - Benutzerverwaltung

NL Koln
Geestemiinder Str. 2
DE-50735 Kiln

ID#: 300001232

Transportart:
2 Mlaemein Berechtigungen p Weitere Berechtigunger b Standard - Einstellunger
| » Benutzer Einstellungen
Details anzeigen
} lUbersicht

|:| Abholung sktivierbar
Berichte/Statistiken anforderhar
Tagezahschluss erlaukt

D Tarifanzeige erlaukt (TOO

D Tarifanzeige erlaukt (OO0

D nur eigene SWES anzeigen

Heuer Auftrag
Suche
Adressbuch
Statistik
Tagesabschluss Auftragsanderung erlautt

Sendungzheleq drucken

Einstellungen [ rur Sendungen der Benutzergruppe anzeigen
Sendungsverfolgung

Info Liste der Benutzer Speichern

Mandanten-Informationen

b

»

»

4

»

} Abholung
»

b

»

»

} Mandantenauswahl
»

Abmelden
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Normaler Benutzer

Als ,normaler” Benutzer haben Sie unter Einstellungen nur die Mdéglichkeit lhre
Fracht Benutzer Einstellungen zu andern. Klicken Sie auf den Button Fracht
Benutzer Einstellungen.

Fracht Benutzer Einstellungen ‘

Zuriick ‘

Sie haben die Mdglichkeit fur die Sendungserfassung festzulegen wie viele
Positionszeilen Sie standardméalfiig angezeigt bekommen.

yr—=) 7/ 4
= A A . — a
17 Intraship - Benutzerverwaltung
ML K e
Geestemiinder Str. 2 i
DE-50735 Kiln

ID#: 300001232

Transportart:
Details anzeigen
Fracht Sendungserfassung
»  ilbersicht Anz. Positionszeilen |1 W

Heuer Aufitrag Speichern

e Fracht Druck Einstellungen

Adressbuch
Statistik Printvorlage | Label A4 Druck w

Tagesabschluss Mame Printvarlage (Label &4 Druck

b

3

»

3

»

F Einstellungen
} Sendungsverfolgung Seftengréie | A4 b
»
»
3
3

Infi ;

o Seiteniayout Ot O1x2 @ 1x3
Informationen Rand oben |1
Mandanten-Informationen

Rand rechts |1
Abmelden
Rand urten |1
Fand links |2
Deutsche Post ‘G World Net
MAIL EXPRESS LOGISTICS FINANCE Labelsbatand |1
Labeldrucker benutzen? [

Labelorete |95

Printvorlage hinzuflgen Felder lazchen |
Einstellungen Speichern

Unter Fracht Druck Einstellungen kdnnen Sie flur Sie spezielle Einstellungen fur
den Labeldruck vornehmen.

Erfassen Sie dazu einen Namen fur Ihre Printvorlage und wéhlen Sie die
SeitengroRe aus. Bei der Seitengrof3e A4, wahlen Sie bitte im Feld Seitenlayout
wie viele Label auf eine A4 Seite gedruckt werden sollen.
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AnschlieRend legen Sie die Randeinstellungen Labelabstand und Labelbreite fest.
Um die Druckeinstellungen zu speichern, klicken Sie zuerst auf Printvorlage
hinzufiigen und anschlieend auf Speichern.

Wabhlen Sie als Seitengro3e Label, gibt es im Feld Layout nur die Mdglichkeit 1
Label pro Seite zu drucken und das Kennzeichen Labeldrucker ist aktiviert

_=DESS

— A A = =
17 Intraship - Benutzervemaltung

ML Kéin nu=

Geesteminder Ste. 2 7
DE-50735 Kiln L A

ID#: 300001232

Transportart:
Details anzeigen
Fracht Sendungserfassung
b ibersicht Anz. Postionszeilen |1+
} Heuer Auftrag Speichern
d S Fracht Druck Einstellungen
} Adressbuch
b Statistik Printvorlage | Bitte auswahlen hd
» Tagesabschluss Mame Printvorlage
} Einstellungen
¥ Sendungsverfolgung Sefterigrife | Lakel v
g [ Setterlavaut (4w
} Informationen o —
} Mandanten-Informationen
Rand rechts
} Abmelden
Rand unten
Rand linkz
Deutsche Post 'CQF World Net
MBI EXPRESS L GISTICS EINANCE Labelabstand

Lakeldrucker benutzen? v

Labelbrete
Prirtvorlage hinzuflgen | Felder [Gschen |
Einstellungen Speichern
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Sendungsverfolgung

Sie haben die Mdglichkeit Ihre Sendungen online zu verfolgen. Geben Sie dazu im
Feld Sendungsnummer die Nummer der gewiinschten Sendung ein. Klicken Sie
anschlie3end auf den Button Sendungsverfolgung, lhre Sendung wird Ihnen direkt
im Active Tracing der DHL Freight Online Sendungsverfolgung angezeigt.

Geestemiinder Str. 2
DE-50735 Kialn

ID#: 300001232

Transportart: Sendungsverfolgung

@ SenduUNgENUMmer; CGN-DO-SBUU2?B| Sendungsverfolgung

b Ubersicht

Heuer Auftrag

Suche

Adressbuch

Statistik
Tagesabschluss
Einstellungen
Sendungsverfolgung
Info

Informationen

Mandanten-Informationen

v T v W W W W ¥ W ¥ W

Abmelden

Info
Uber den Button Info gelangen Sie auf die DHL Homepage.

Information
Hier werden Ihnen Informationen zu DHL Aktivitaten und Produkten angezeigt.

Mandanten Information
Es werden lhnen alle Benutzer Ihres Mandanten / Ihrer Firma angezeigt.

Abmelden
Uber diesen Button melden Sie sich von Intraship ab.
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